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Ha ocHoBy wrana 14. cras 1. tauka 1. 3akoHa 0 apXUBCKOj Tpaljyi U ApXUBCKOj NETATHOCTH
("Cayx06enu rimacauk PC" 6poj 6-31/2020 ) u unana 119. craB 1. Tauka 1. 3akoHa 0 ocHOBaMa
cuctema obpaszoBama U Baciutama (,,CiayxOenu rimacuuk Pemyonuke Cpouje, 6poj 88/17, 27/18-
npyru 3akouu, 10/19, 6/20 u 129/21- namwe: 3akon), IlIkosacku og60op OCHOBHE U CPEHE MIKOJIE
,,9. Maj* 3pemannH, Ha CeTHUIM opkaHoj naHa 16.05.2023. roqune, noHeO je

ITPABUJIHUK
O KAHHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM
ITOCJIOBABY

| OINIIITE OAPEJIBE
Yian 1.

OBum IlpaBuiHuKOM yTBphyje ce HAUWH KaHIENAPUjCKOT U apXHBCKOT TOCIIOBAaMkA Y
OCHOBHO]j U Cpeib0j KO ,,9.Maj" U3 3pemhaHuHa (y JajbeM TEKCTY: ILKOJIHN).

Yian 2.

Kannenapujcko u apXMBCKO IIOCTIOBake O0yXBaTa: NpUMarme, CBHICHTHpPAmHE U
pacriopehuBame mnpeaMera (akara) y paj; aJAMHUHUCTPATHMBHO-TEXHMUYKO oOpahuBame
IpenMeTa, OTIpeMame MoIlITe, pa3Boleme peMera U akaTa, KJIacu(puKalujy 1 apXuBHpame,
CMEIITA], YyBabe U OJIP’KaBahe; €BUICHTHPAhE Y APXUBCKY KIHbHUTY; YHUIITEHE O€3BpEaHOT
JOKYMEHTapHOI MaTepHjaia U npezajy apXuBcke rpalhe HaJyIe)KHOM apXUBY.

Yian 3.

VY OKBHpY KaHIIENapHjCKOT MOCIOBamka M0jeIMHN TEPMUHU UMajy cienehe 3Haueme:

AKT (cmy>x0eHH JIOTHC) je CBaKW MHCAHU cacTaB KOjUM ce Tokpehe, Aonymyje, Mema,
MIPEKH/Ia WITH 3aBpIIIaBa HeKa CIyOeHa JIeaTHOCT OpraHa WM OpraHu3allyje.

[Tpunor je nucanu cactaB (JOKyMEHT, Tabena, rpadMKOH, IPTEX U CII.) WK (U3HUKH
MpeaMeT, KOju ce TpHiIake y3 akT paiad JOIymaBama, 00jallkhera WM JIOKa3uBamba
caJip>)KUHE aKTa.

[Ipenmer je ckyn cBUX akaTa W MPUIIOTA KOjU CE€ OJTHOCE Ha HCTO MUTAME HITH 3a/1aTaK U
YHHE MOCEOHY IEeNUHY.

Jlocuje je ckym BHILIE TIPEeMETa KOJU C€ OJJHOCE Ha UCTY MAaTepHjy WUIIM Ha UCTO MPABHO
WK (U3NYKO JIUIE.

dacrukia je CKyIl BHIIE TpeAMeTa WK JOCH]ea KOjU CE€ TOCIe 3aBPIICHOT MOCTYIKa
qyBajy cpel)eHn y UCTOM OMOTY.
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Yiamn 4.

Y OKBHpY apXHBCKOT ITOCJIOBamba MOjeAMHNA TEPMUHH UMajy ciesehe 3Haueme:

JIOKyMEHTapHH MaTepujal YUHE CIIMCH, CHHUMIIM, 3alMCH, JIOKYMEHTa, KIbUTE W
KapTOTeKa O eBUACHIIU]U THX CIIHCA, IPUMIbEHUX U HACTAIUX y Pay OpraHU3aIHje J0K Cy 01
3Hay4aja 3a TeKyhu paj Wiy JI0K ce M3 TOT MaTepHjajia He U3BPIIU 01a0uparmke apXuBCcKe rpahe.

ApxuBcka rpaha je caB U3BOpPHU WM PENpPOAYyKOBaHU (IIHCAaHU, IPTaHH, IITAMIIAHH,
¢dotorpaducanu U Ha Ipyrd HauuH 3a0eeKeHr) JOKYMEHTapHH MaTepujall Of 3Hayaja 3a
UCTOPH]Y, KYJITYpy U OCTaje JAPYIMITBEHE MOTpede, KOJHU je HACTA0 y paay opranmsaiuje, 6e3
o03upa Kaja U e je HacTao.

ApxuBcka rpal)a y eIeKTpOHCKOM OOJUKY je apXHBcKa rpalja Koja je M3BOPHO HacTaia
y €JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

JIoKyMEeHTapHU MaTepHjall y eIeKTPOHCKOM OOJIHKY je TOKYMEHTapHH MaTepuja Koju
j€ U3BOPHO HACTAO0 Y €IICKTPOHCKOM OOJIUKY.

Jlururanu3aiyja je IpeHoIIeHkhe apXuBCKe rpale u3 o0ymKa KOju HHje eICKTPOHCKU Y
CJIEKTPOHCKH OOJIUK.

Opnabupame apxuBcke rpalie U YHUIITCHE O€3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia je
MOCTYIaK KOjUM ce apXuBcKa rpaha omadbupa u3 JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja y3 YHUIITCHE
OHHMX JIeJIOBA JJOKYMEHTapHOT MaTepHrjajia KOjuMa je IMpecTalia BAXKHOCT 3a TeKyhH pall, a Koju
HEMajy CBOJCTBO apXHUBCKe rpale.

besBpenHn JOKyMEHTapHM MaTepujal YMHU JOKYMEHTapHM MaTepujal KOMe je
IpecTalia BaXKHOCT 3a TeKyhM paJi, a HUje OlIelheH Kao apXuBcKa rpaba.

Jlucra kaTeropuja JOKyMEHTapHOI MaTepyjaja ca pOKOBUMA UyBama j€ OMIITH aKT Koja
caJip’Ku TOMHUC CBUX KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja U apXUBCKe rpahe U BHUXOBE
POKOBE UyBamka Ha OCHOBY JIMCTE BpIIM ce oJabupame apxuBcke rpale (kareropuja koja uma
POK uUyBama TPajHO) U YHHUIITEHE OE3BPEIHOr TOKYMEHTapHOI Marepujajia (Karteropuja ca
ONepaTUBHUM POKOBUMA).

ApXUBCKa KIbHra je €BHMJCHIMja KOja CaapXKH IMOMMC LEJOKYIMHOI JOKYMEHTapHOT
Marepujaia u apxuBcke rpahje Hactanor y pany (ycTaHoBe,0praHu3aiyje, IpyITsa).

Perucrparypcka jenununa je ¢acuukia, KyTuja, perucTpaTop, I/Ie c€ apXHUBHUpa
(omaxke) TOKyMEHTapHHU MaTepujall U apXUBCKa rpaha.

Il IPUMAIBE, OTBAPAIGE U ITPETJIEJJAIBE ITIOUITE

Yuaan 5.

[Tpumame nmomte Bpiu ce y npocropuju Lllkone koja je 3a To oapehena.
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[Tomita ce mpuma y peloBHOM PaJHOM BPEMEHY, a IpHUMa je 3amociieHd KOoju 00aBiba
aJIMUHUCTAPTUBHO-(PUHAHCH]CKE TTOCIOBE OJHOCHO 3allOCIIEHH y YHjeM OIUCY TOCJIOBa Ce
Hasas3e MOCJIOBU IIpUMaba MOIITE.

Yiiau 6.

[Tpujem momiTe BpUIM ce IMyTEM HEMOCpeIHE Mpenaje MOIITe WM MOJU3alkeM IOIITe U3
MOIITAHCKOT MperpaTKa Wik IMyTeM eJIEKTPOHCKe mommTe ( MejIia).

3arocieHH IKoJIe KOjU HEITOCPEIHO MpUMa MOIITY O] CTpaHe JocTaBbaya - Kypupa, 1yKaH
je Ia MOTBpAW NpHjeM MOIIMJbKE TaKO MTO he CTaBUTH JaTyM W MOTIHC Ha JOCTABHHUIIH,
MOBPATHHIIM WM HA KOIIUjH CIHMCA YMjU ce OpuruHai npuma. [lopea nmornmca 3amocieHor mkoie
KOjH MpUMa MOIITY, CTaBJba CE U CIYKOCHU Ieyar IIKoJIe.

[Tpujem morTe MPeKo MOMTAHCKE CITYKOe WK MOIU3ambe MOIITE U3 MOIITAHCKOT MIperparka
BPILIH JIMIE KOj€ MMa OBJIAINemhe AUPEKTOPA, a 10 MPOMUCHMA MOIITAHCKE CITyKO0e.

Yaau 7.

Kako o6nuHy, Tako U npenopydeHy NouTy, IPUMIbEHY y 3aTBOPEHUM KOBEpTaMa, OTBapa
3arocieHy mkoje. ElekTpoHCcKy MOmTy 0TBapajy IUPEKTOp IIKOJIE U APYTH 3al0CICHH KOJU Cy
3a TO 3a1y’KEHH O] CTPaHE JUPEKTOPA.

Yian 8.

VY3 npuMIbEHU aKT MpHIIaXe ce KOBEpaT MOrOTOBY Kajia JaTyM IMpejaje MOIITH MOKe OUTH
0]1 3HaYaja 3a pauyyHamke pokoBa (pok 3a ydenrhe Ha KOHKYpPCY) WJIM KaJia ce U3 MPUMJIbEHOT aKTa
HE MO’KE€ YTBPJIUTH MECTO OJIaKJI€ j€ IMOCaaT aKT MJIM C€ HEe MOXKE YTBPJIUTH UME MoTHOCHOLA (OBH
Cy MO/Ialli 0O3HAYEHU Ha KOBEPTH).

Yian 9.

AKO Cy KOBEPTH IIPETOPYKE WM OMOTH TTAaKeTa M IPYTUX TMOIIHJbaka TPUMIBEHH OIlTeheHw,
a TIOCTOjU CyMIba O HEOBJIANTNeHOM OTBapamy, Mpe OTBapama Tpeda 0 TOMe CAYMHHUTH 3aITUCHHUK
y koMme he ce KOoHcTaToBaTu BpCcTa W 0OMM omtehema u Ja M HEMITO HENOCTaje Yy MPHUCIIETO]
MOIIWJBIIN, alld y3 TPUCYCTBO jOIII ABa PAAHHKA.
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Yaan 10.

AKO ce IpUJIMKOM OTBapama MOIITe YTBPU Ja j€ y3 aKT MPUIOKEH HOBAIl WIIM HeKa Jpyra
BPEIHOCT Ha MPUMJbEHOM aKTy Tpeba KpaTKoM 3a0eNeKoM KOHCTaTOBATH NMPUMJbEHU HOBYAHH
W3HOC, OJHOCHO JIpyry BpenHocT. HoBaiy ce ucror gana yruiahyje Ha oAarosapajyhu pauyH u
MPU3HAHUILY O YIIATH MPHJIAKE OCTAIUM aKTHUMA.

Yaan 11.

3arociieHy MIKOJie KOju OTBapa M Mperiiefa MPUMIbEHY HOIITY, MO 3aBPIICHOM Mperiiesny,
CTaBJba OTHCAK NPUjEMHOT IITAaMONIba HAa CBAaKU MPUMJIBCHH aKT KOju he OUTH ynHcaH y OCHOBHY
€BUCHIIN]Y WIH y IpYTre KIbUTe eBUCHIIH]C.

OTHcak mpHjeMHOT MTaMOMJba CTaBJba Ce, MO MPABHITY, Y TOPHU JECHH Yrao MpBe CTPaHe
aKTa.

Yuan 12.

[Tpumsbeny noty pacrnopelyje, o mpaBuiLy, 3a0CIEHH MIKOJIE KOjJU je OTBapa U Mperie/a.

Yaan 13.

PasBpcTaBame morre BpIIM ce CTOT JIaHa KaJia je MoITa MPUMIbEHa.
Pa3BpcraBame mpenMera (akata) BpIIM c€ MO CAAPKHHH MaTepuje Koja ce obpabyje y
MpeIMETY.

III EBUIEHTUPAIBE (BABOBEIBE) AKATA, OJHOCHO IIPEJIMETA

1. JleJoBOgHHUK
Yuaan 14.

OCHOBHY €BUJICHIIH]Y O aKTUMa U PeMETHUMa IIIKOJIa BOAU KPO3 JICJIOBOTHHK.

PauyyHOBO/ICTBO 1IKOJIE BOJU M KEBLUTY YIa3HUX U U3JIA3HUX (PakTypa.

3anocneHu 3ay>KeH 3a MpHUjeM TOLITe BOJU U JOCTaBHY KIbUTY TOIITE.

[Ipumsbenu u pacnopel)eHn akTH €eBUIEHTUPA]y CE Y I€IOBOJHUK UCTOT J1aHa U MO UCTUM
JaTyMOM IO/ KOjUM Cy NPUMJbEHHU.
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AKo ce 300T BeJIMKOT Opoja MPUMIBEHUX MOTHECAKA MIIM U3 JPYTUX ONPaBIaHUX pasjiora
MPUMJBCHH aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT JIaHa Kaja Cy MPHUMJbCHH, 3aBemihe ce HajKacHH]e
cieneher pagHor naHa npe 3aBolermba HOBE MOIITE U TO MO/ JATYMOM Kaja Cy TPUMIbEHH.

[Ipenmer (kpaTka caap)KMHA aKTa) yIHCYyje ce Y JENOBOAHHMK TAaKO Ja W3 yIHCAHOT Oyze
JacHO Ha KOje MUTake WK MaTEPH]y € MPEAMET OTHOCH.

Yaan 15.

JlenoBogHMIIM Ce BOJIE TIO CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa M 1moa0pojeBa.

OcHOBHUM OpojeBHMa 03HauaBajy ce MpeIMeTH, a 1oA0PojeBUMa IOHUCH KOJU €€ OJJTHOCE
Ha MCTH TIPEIMET.

VY oarosapajyhy pyOpuKy mpujeMHOr IITaMOnsba , YIUCYje C€ OCHOBHHU Opoj MO KOJUM
je Opoj 3aBe/ieH y IEIOBOAHMK, Ka0 U MOJ0PO] IO KOjUM je MPEJAMET 3aBEJICH Y MOIHKCY aKaTa,
aKo ce BOJIH.

Yaan 16.

VY 1en0BOJIHUK Ce 3aBOJIM U IOIITA KOja je MPUMIbEHA eIEKTPOHCKUM MyTeM (ITyTeM Mejia)
YKOJIMKO j€ TOINMJbajall 3a CJIAkhE IIOMTe EIEKTPOHCKUM IIyTeM [O0HMO CariacHOCT Of
oBJaIINEHOT 3aMl0CIEHOT HIKOJIE.

Yaan 17.

JlenoBOIHUK ce OTBapa Ha IMOYETKY I'OJMHE, YIHCUBAmHEM aKaTa ca OCHOBHUM OpojeM
jenas.
JlenoBoHUK ce 3akjbyuyje Ha Kpajy roawse (31. meuemOap) cimykOeHOM 3a0enenKoM
HaIMCAHOM MCTIOJ] TTOCJIEIET Opoja KOju MOoKa3yje KOIMKO j€ MpeaMeTa 3aBeCHO Y TO] TOJUHH.
Osga 3a0enelika ce JaTUpa U OBepaBa MeyaToM, a MOTIHCY]€ je 3aI0CICHH KOjU BOJU JIETIOBOHHUK.

2. Tlonuc akara
Yuaau 18.

[Toruc akara je cacTaBHU JI€0 IETOBOHHUKA U CITY’KH 32 3aBOleHe akaTa UCTe BPCTE KOJH Ce
MacOBHO TMPHMajy, a 10 KOjEMa C€ BOJU MCTHU TOCTYIAK, Kao IITO Cy: YTOBOPH O Pajy, aHEKCH
yroBOpa O pajay, peliema O MPECTaHKy PagHOT OJAHOCA, aKTU KOjU Ce OJHOCE Ha KOHKYypCe 3a
MpHUjeM Y PaTHU OJJHOC W OCTaIM aKTH KOjHMa C€ PETYJIHINY TpaBa, 00aBe3e W OATOBOPHOCTH U3
paJHOT OJHOCA, aKTH KOJU C€ OJJHOCE Ha MpaBa 00aBe3e U OJATOBOPHOCTH YUEHUKA, aKTH O pay
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OpraHa ynpasJbama LIKOJIe, O Pay CTPYYHUX M CABETOAaBHUX OpraHa IIKoJe, paclopeId 4acoBa,
pauyHH, TpeOOBama u CII.

Y oOpa3zar] momnuc akaTa ynucyje ce OCHOBHU Opoj Mo/ KOjUM je TIOTHC aKkaTa 3aBe/eH, a
MOITUCH aKaTa CJI0XKEHH 10 OCHOBHUM OpojeBUMa MPUIIAXY Y3 JCTOBOHUK.

IV AIMUHUCTPATUBHO - TEXHUYKO OBPABUBAIBE ITPE/IMETA

Yuaan 19.

CBaku ciry>kOSHH JOMUC IKOJIE CAIAPIKH:
1. 3armaBibe Koje caapXKH JIOTO, HAa3WB M CEIHINTE IIKOJE a MO IMOTpedu W Jpyre
UACHTU(UKAIIMOHE TTO/IaTKE IIKOJIE;
Opoj aKTa IIKOoJIE;
JaTyM W3/laBarba aKTa,
JMYHO UME U PEOUBAIUILTE, OJJHOCHO HA3UB M CEIUILITE IPUMAOIIa;
Opoj aKkTa Ha KOjU ce 0O/JroBapa,
TEKCT aKTa KOju Mopa OWUTH jacaH U CaXkeT;
CMMCaK MPUJIOTa KOJU ce IPUJIaXxy y3 aKT;
M€ U TIpe3UMe JIMIa OBJIaIheHor 3a MOTIHCUBAake Kao U QyHKIIH]Y KOjy 00aBJba,
OTHCAaK CIyXXOEHOr meyaTa KOjU ce CTaB/ba Ca JIeBe CTpaHe MoTIuca oBiaurheHor
3aMlOCJICHOT U TO TaKO Jla OTHUCAK CIY>KOCHOI mevyaTa 3aXBaTd jeJHUM JeJIOM HEroB
MOTITUC.

CayxOeHu JIoNUC ce MUIle Y HajMambe J1Ba IpUMepKa 0J1 KOjUX Ce€ jeaH IIajbe MPUMaoly a
JPYTH C€ 3aJIpXKaBa y apXUBH.

CoNOTk~WN

V OTIIPEMAIGE ITIOLITE

Yuan 20.

OtnpeMame TOILITE BPIIM 3aMOCIEHH KOjU o00aBjba aJMHHHUCTAPTUBHO-()HMHAHCH)CKE
MOCJIOBE OJJTHOCHO 3aIIOCIICHU Y YHMjE€M OIUCY MOCIO0Ba Ce Halla3e MOCIOBU MPUMamba MOLITe.
Cpa nomita npeysera y TOKy JaHa, 110 IpaBHITy, OTIIPEMA Ce UCTOT JaHa.
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Yaan 21.

Buie city>x0enux nomnuca, OMHOCHO IpeaMeTa 3a jeJIor MpUMaolia CTaBibajy ce 00aBe3HO Y
WCTHU KOBeEpar.

AKO ce Ha UCTy aJipecy MCTOBPEMEHO OTIIPEMH BHILIE akaTa WM HEKH JAPYTU MaTepujal,
KOJU HE MOTY Jla CTaHy y KOBepar, TpeOa uX yIakoBaTH U OTIPEMHUTH MO BakehuM MOMITaHCKUM
MPOIKCUMA.

Kogepat y xome ce oTripemajy akTu Tpeba 1a capu y TOPHEM JIEBOM YTITy MPBE CTpaHe
TayaH Ha3WB U OJIKY aJipecy MOILINJbaolla U O3HAKY CBHUX aKaTa KOjH ce Halla3e y KOBEpPTH.

VI APXUBUPAILE U CTPYUYHO O/JIP/KABAILE APXUBE

Yuaan 22.

3aBpiieHu (apXWBUPAHU) MPEIMETH 4YyBajy C€ y TMPOCTOPHJH 3a CMEINTaj apXWBE WU
CMEIITEHH Cy Ha oJroBapajyhe mojiuie wiu y opmMaHe. ApXUBUpPAHH NPEIMETH M aKTU Kao U
Ipyru TOKYMEHTApHH MaTepHjajl KOjUu Cce 4yBa Yy MPOCTOPHUjU 3a CMEIITa] apXHBE 4YyBa c€ Y
oarosapajyhum ¢acuukiama, perucTpaTopuma, KyTujama H cil..
Ha cBaky perucTpaTypcKy jeAMHUIY UCIHCY]y ce cienehu moganu:
1. ITyn Ha3uB cTBapaola MaTepujana

2. 'oguHa HacTaHka MaTepujaa

3. ApXUBCKa O3HaKa

4. Kpatak caapxaj perucTpaTypcke jeAMHULE
5. Bpoj u3 apxuBcKe KibUre

Yuan 23.

3aBpIIeHN MTPEeMETH Y KaHIelapujaMa, MOTy ce Ap>KaTH JIBE TOAMHE O[] AaHa 3aBolema (1o
noTpedu U Jyxke), a mocje TOT poKa MpeJiajy ce y MPOCTOPHjY 3a CMEIITa] apXUBE.

Yuan 24.

[Ipocropuja 3a cMemiTaj apxuBe Mopa OMTH CyBa M CBETJIa, a JOKYMEHTAI1ja OCUTYpaHa OJ1
omrehema, kpahe u moxkapa. OAroBOpHO JUIIE 33 Ty>KEHO OJ1 CTPaHE TUPEKTOPA IITKOJIE 32 UyBAHE
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apxuBCKe Tpal)e U JOKYMEHTapHOT MaTepujaia je pedepeHT MmKoie, KOJ KOjer CTOJU U KJbYY O]
MPOCTOPH]E 32 CMEIITa] apXUBCKE rpahe U JOKYMEHTapHOT MaTepujaa.

Yaan 25.

VY apXuBCKy KUY YIHCYje c€ apXUBCKa rpaha 1 JOKYMEHTAapHU MaTepHjajl U3 MPETX0HE
ronune, 10 30. anpuia Tekyhe roaune.

Yuaan 26.

ApXUBCKa KibUra CIy’)KH Kao ONIITH MHBEHTApHU Mperyies LEeNOKYIHOT apXUBCKOT
MaTepujaa.

VYnucuBame y apXMBCKY KIUTY BPIIM ce Ha ciieehu HauuH:

1. ¥V pybpuxy "Pemnm Opoj" ymmcyjy ce oa jenaH ma Hajaabe OpojeBH HCTOBPCHOT
JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja HaCcTaJoT TOKOM jeAHe roauHe, 0e3 obO3mpa Ha Opoj
PErucTpaTypcKHX jeIHUIIA.

Pennu OpojeBu ce HaCTaBIbajy Y KEbU3U KOHTUHYHUPAHO U3 TOAMHE Y TOMHY.
Perucrpatypcke jenunuie obenexaBajy ce peAHUM OpojeM MO KOjUM ce MaTepujail
onpeheHe BpCcTe BOJU Yy apXUBCKO] KEbU3H.

2. Y pyopuky "latym ynuca" - ynucyje ce aH, Mecel] ¥ To/IiHa yIuca J0KyMEHTapHOT
MaTepujaia.

JlokyMeHTapHH MaTepHjall M3 NPETXOJHE TOJUHE YIHCYje C€ Y apXMBCKY KIbUTY
HajkacHuje 10 30. anpuia HapeHe TOANHE.

3. V pybopuky "l'oguHa ogHOCHO pa3nobsbe" ymucyje ce roJuHa OJHOCHO pa3nolibe y
K0jOj je IOKyMEHTapH! MaTepujall HacTao.
3a JOKyMEHTapHU MaTepHjan Koju oOyxBaTa MOJATKE M3 BHILE IOJIMHA, YIHCYje Ce

MOYETHA U 3aBPLIHA T'OAMHA, OAHOCHO PACIOH T'O/IMHA.

4. VY pybpuky "Knacudukanuonu 3Hak" ynucyje ce kiacu(UKalMoHu 3HAK WU JIpyra
onrosapajyha o3Haka koja ynyhyje Ha caip’)KuHy perucTpaTypcke jeIMHUIE.

5. 'V pybOpuxky ,, Caapixkaj ynucyje ce caapikaj perucTpaTypcke jeIMHHUIIE.

6. YV py6puky "Kommumua" ymucyje ce ykynmaH Opoj pPErucTpaTypcKuxX jeAWHUIA
HCTOBPCHOT JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaja.

7. Y pyOopuky "bpoj m gatrym 3anmcHHKA"- yMOHCYjy C€ TMOJAIld CacTaBJbEHU Y
perucTpaTypu NPHWIMKOM YHUIITEHA O€3BpPEIHOr JOKYMEHTApHOI MarepHjaja WiId
IPUIMKOM IPUMOIIpe/iaje apXuBCKe rpal)e HaasIe)KHOM apXUBY.

8. V pyOpuky "Pok uyBama" — ynucyje ce pok 4yBama 3a Ty KaTerOpHjy JOKyMEHTapHOT
MmaTepujana yTBpheH Jlucrom kateropuja JOKYMEHTapHOI MaTepujajia ca poOKOBHMa
qyBamba.
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9. V pybOpuky ,Ilpumenda“- ynucyjy ce mojanyd O JIOKAaIlMjd Ha KOjO] j€ CMEIITEH
JOKYMEHTapHH MaTepHjaj, Kao W IMOJaly Ja je MaTepujall eBeHTyanHo ormntehew,
YHHIITEH U CJ1.

Yaan 27.

IIpenuc apXxuBcKe KHBUTe 3a MPOTEKITy FOJUHY 10cTaBba ce CirykOu 3a 3aILTUTY apXHUBCKE
rpahe Uctopmjckor apxuBa 3pemaHuH HajkacHuje a0 30. ampuna Tekyhe roaumne, 3a
JOKYMEHTapHH MaTepHjall 1 apXUBCKy rpal)y Koja je HacTayia y NpeaxoJIHOj TOJAUHU.

[TpunukoM JocTaBibama MpENuca apXUBCKE KIbUTE JJOCTaBJba C€ M MOAATAK O KOJMYMHH
apxuBcKe rpalje ¥ JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja, H3PaKEHO Y Jy>KHUM METpHMa 10 FOAMHAMA.

VIl OJABUPAIE APXUBCKE 'PABE U YHUIUTEWBE BE3BPEJIHOI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yuan 28.

ApxuBcka rpaha omabupa ce M3 JOKYMEHTApHOI MaTepHjajla YHUIITEHEM OHHUX
IETOBUX JIEJIOBa KOjUMa je MpecTaja BaXKHOCT 3a TeKyhu paj, a KOju HeMajy CBOJCTBO
apxuBcke rpahe. Onabupame ce BpIIN y IPOCTOPUJU 33 CMELITA] apXUBE.

Yuaan 29.

Opnabupame apxuBcke rpalje U yHHUIITEHE OE3BpeAHOT AOKYMEHTapHOT MaTepujana
BpIIU C€ HAa OCHOBY Jlucre kareropuja apxuBcke rpahje u JOKYMEHTapHOT MaTepujajia ca
POKOBHMa UyBamAa.

Yuaan 30.

Jlucty kareropuja JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia ca pokoBuMa dyBama JoHocu Llkoncku
onoop.

Jlucta Kareropuja JOKYMEHTPAaHOI MaTepHujajia ca pPOKOBHMa UyBama JIOCTaBba CE
Cayx0wu 3a 3amtuty apxuBcke rpahe Micropujckor apxuBa 3pembaHuH paiu JaBama MoTpeOHe
CarjlaCHOCTH.
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3a TpajHO uyBame onpelyjy ce kareropuje TOKYMEHTPAHOT MaTepHjana Koje calpike
mojaTke Oj 3Hadaja 3a moTpebe camor CTBapaolia JTOKYMEHTapHOI MaTepHjaia, Kao U
Kareropuje npeaBuleHe 3a TpajHO YyBambe M0 MOCEOHUM IPONHUCHMA.

3a IOKyMEHTapHH MaTepujasl KOju HHje OLICHCH Kao apXMBCKa rpalja poKoBU dyBamba
ce oapelyjy 3aBUCHO o1 oTpeda, a y ckiianay ca Baxehum mponucuma.

Yuaan 32.

VKOIMKO ce TOKOM TOAMHE I0jaBE€ HOBE BPCTE INpeaMeTa Koje HUCY IpenBuleHe
JIucTom, mIKoIa je qy’Ha Ja U3BPLIM U3MeHe U JonyHe nocrojehe Jlucre Ha HCTH HAYMH U Y
MOCTYTIKY KOjH BaXH 3a AoHoIeme Jlucre.

Yuaaun 33.

JIucra kareropuja apxuBcke rpale u JOKyMEHTApHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBamba
Tpeba na cagapxu cienche:

1. OcHoBHE moOJIaTKe O TBOPIY JOKyMEHTapHOr Matepujasia — OCHOBHO] U
CpeIk0j IIKOJH ,,9.Ma] 3pemaHuH,

2. PyOpuky ,,Pennu 6poj*, y Kojy ce ynucyjy OpojeBu o4YeB 01 jeIaH Na HaJalbe,
Y KOjU ce KOHTUHYHPAHO HACTaBJhajy kpo3 Jlucry,

3. PyOpuky ,,Caapxaj“ y kojy ce, y BHy IOITKCa, YITUCYje KpaTaK Caapixaj CBUX
KaTeropyja J0KyMEHTapHOT MaTepujaa,

4. PyOpuky ,,Pok uyBama“ y Kojy ce ynucyje pok 4yBama 3a CBaKy KaTeropujy,

o

®opmar nokymenTa [I/E (II-nanup, E-enextponckn),
6. OO0pa3ioxeme IUCTe.

Yuaau 34.

[lIkona je mykHa Aa BpuM Tekyhe omaOupame U YHHUIITEHE MO POKOBHMA KOjU CY
yTBphenu Jlucrom.

Onabupame apxuBcke rpalie U yHHIITEHE OE3BPETHOT JTOKYMEHTApHOT MaTepHjayia
BpIIK C€ MO NpaBWIy camMo M3 cpeheHor TOKyMEHTapHOI MaTepHjajia KOju je yIHCaH y
ApXHUBCKY KIGUTY.

Yuan 35.

[Tocrynak opgabupama apxuBcke rpalie W yHUIITEHE OE3BPEIHOT JAOKYMEHTAPHOT
Marepujana nokpehe mkona Ha Taj HaunH mTo Gopmupa Komucujy koja cactaBiba Mmommc
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0e3BpeHOT JTOKYMEHTApHOI Marepujajia, Kome je mo JIucTu kareropuja JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia ca pPOKOBMMa YyBamba UCTEKA0 POK UyBamba.

[komna Ciry>x6u 3a 3amITuTy apxuBcke rpahe Victopujckor apxuBa 3pemaHiH 10CTaBIba
MUCMEHU 3axXTeB O ojadupamy apxuBcke rpahe, OJHOCHO YHHUIITCHY  OE3BpEIHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia ca cieaehum moxanuma:

1. naszuB ctBapaona — OCHOBHA M Cpe/ima IIKOoJIA ,,9.Maj* 3pemaHuH,

2. JetajbaH TIONMKC KaTeropHja JOKYMEHTapHOT MaTepujaja Koje ce mpeaBuhajy 3a
YHHUIITEHE 110 TOAMHAMa HAaCTaHKa, U3pakeHO OpPOjHO Y PETUCTPATYPCKHUM jeTMHUIIaMa
(pacuukie, KyTHje, pEerucTpaTopu U Cj.) ca Ha3HAKOM poKa YyBama YTBpHEHOT
JIncromMm,

3. KOJHMYMHA MaTepHjasia nmpeaBul)eHOr 3a YHUIITEHE Y Ty>)KHUM METPHUMA,

4. (GuU3NYKO CTame M cadyBaHOCT (JOHJA U3 KOTa C€ BPIIH 0Jla0Mpame apXuBcke rpahe u
YHHIITCHE 0€3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia.

Yaan 36.

ITo npujemy 3axTeBa 3a yHUIITEHE cTpy4HO Juue Ciyx6e 3a 3alITUTY apXUBCKe rpahe
Hcropujckor apxuBa 3pemaHHH y 3ajeJHULM ca KOMHCHjOM IIKOJa pa3Marpa IIOIHC
IpeaBUleHOr MaTepujaa 3a YHUIITEHE U BPILU POBEPY MaTepHjaa.

Ha ocHoBy pazmarpama nomnuca KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepujaja npeasuheHor
3a YHMIUTEHE U IpoBepe o]l cTpaHe cTpydyHor auna CmyxOe 3a 3alITUTy apXHMBCKe rpahe
Hcropujckor apxuBa 3pemhaHiH, CTPYYHO JIMIE 00aBeIITaBa KOMUCH]y IIKOJIE Ja JIU Ce HEeKe
KaTeropuje M3y3MMajy O]l YHUINTEHa WJIM CE MOTY CBE IpeMa MpeJUIoKEHOM IMOIUCY
YHUIITUTH.

Ha ocHoBy 3amucHuKa U pellewma Koje uzfaje crpydHo juue CiyxOe 3a 3alITUTY
apxuBcke rpahe Mcropujckor apxuBa 3pemaHuH 3a 0100peHme U YHMIITEHE Oe3BpeIHOT
JOKYMEHTapHOI MaTepujaia, LIKoja HaKoH J00Mjama pelllemha YHUIITaBa JOKYMEHTApHH
MaTepujai.

VIiII IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIVIEZAKHOM APXUBY

Yuan 37.

Cpehena u nomnucana apxuBcka rpaha npenaje ce McroprjckoM apxuBy 3pemaHUH Ha
qyBame, 10 UCTeKy poka o 30 roauHa, pauyHajyhu oJ1 1aHa HacTaHka Te Tpabe.

[Ipey3sumame apxuBcke rpahe on crpane Mcropujckor apxuBa 3pemaHUH BpPIIH Ce
CBaKe IeTe roJuHe, o ucTeKky poka ox 30 roauHa.
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Yuan 38.

[Ipumonpenaja apxuBcke rpalje BpIIM ce KOMHUCH)CKH.

CacraB Komucuje oapelyyje tupexTop mkoJie.

KomMmmucuja cacraBiba mpuMoOIpeiajHH 3aUCHUK Y KOJU c€ yHOce ciienehu momanu:

1. Ha3uB opranmzanyje ynja ce apxuBcka rpaha npey3uma — OCHOBHA M Cpe/iiba IIKOJIa
,»,9.Maj* 3pemaHuH,

2. MecTO MpUMOTpeaje v JaTyM,

3. momuc apxuBCKe rpale 1o roguHamMa, BpCTH U KOJUIHHH,

4. nma mu ce mpeysuma neo (Goua wim 1aeo GOHIA Kao M MOJAIM O CBEHTYalHO
HETpey3eToj apXuBcKoj rpahu Tor GpoHaa,

5. MUILbeHeE MpeIaBaolia 0 HAYMHY U YCIOBUMa Kopuihema apXuBcke rpale,

6. mormucu wianoBa Komucuje u oBepa npeaaBaolna u npuMaona.

[TpuMonpenajHu 3aNIMCHUK CACTaBJba C€ y MET MPUMEPAKa, OJ KOJUX YETHPH pey3rumMa

HA/IJISKHU apXUB, a jeJlaH MpeJaBaial apXuBcke rpahe.

Yuan 39.

CrBapanan ¥ umainal apxuBcke rpahe 1 JOKYMEHTapHOI MaTepHjaja y eJeKTPOHCKOM
OOJIMKY Zly’KaH je Ja CHpOBOJM MPOLEAYpPE U MOCTYNKE BE3aHE 3a YIPaBJbambe JOKYMEHATa,
Ka0 U Ja KOPUCTH HH(POPMAIMOHM CHUCTEM, KOJU TapaHTyje 3alITHTy ayTeHTUYHOCTH,
BEPOJOCTOJHOCTH, LIETTOBUTOCTH U YIIOTPEOJHUBOCTH €JIEKTPOHCKOT IOKYMEHTA.

Yuaam 40.

[Ikona je my’kHa /1a ca U3y3€THOM NaKEOM YyBa JOKYMEHTApHH MaTepujall; 03HauaBa
U JaTHpa TOKyMEHTapHU MaTepujaj; KiacupuKyje U apXuBHpa JOKYMEHTApHU MaTepujal;
onabupa apxuBcKy rpaly W yHUIITaBa O€3BpEIHHM JOKYMEHTapHU MaTepujal y POKY O
rOJMHE JJaHa O]l IaHa UCTeKa poKa uyBamwa npeasuleHor JInctom kareropuja JOKyMEeHTapHOT
MaTepHjajia ca pOKOBUMa dyBamba.

Yuan 41.

Ikona je myxHa na obasemraBa Mctopujcku apxuB 3pemaHUH O CBUM IPaBHUM U
(GU3MYKUM TMpOMEHaMa HacTajlMM y BE3M ca apXUBCKOM TIpahoM U JOKYMEHTapHUM
MaTepHjasioM, Kao U O €BEHTYaJIHUM CTaTyCHHM ITPOMEHaMa.
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IX 3ABPIIHE O/JIPEJIGE
Yuaan 42,

JlanoMm crynama Ha cHary oBor IlpaBunmHuka mipectaje aa Baxu [IpaBuiHHK O
KaHIIEIApHjCKOM TIOCIIOBakY U apXuBCcKoj Tpahu ox 22.05.2022. ronuHe ca TOMyHOM JSIOBOIHU
opoj 106 ox 19.02.2009. roguHe 1 W3MeHama U JOMyHaMa JeoBoIHU Opoj 854 ox 29.05.2018.
TOJIUHE.

Ynan 43.

Ogaj [IpaBuiHUK CTyna Ha CHary OCMOT JIaHa OJ JJaHa 00jaBJbUBaba Ha OTJIACHO] TaOIH
IIKOJIC.

IMPEACEJHUK IIKOJICKOI' OIBbOPA

Anhennna Autuh Aynhepcku

Ogaj IIpaBminnk 006jaBsbeH je Ha oraacHo] Tabnu [kone qana TOJIUHE.

CexkpeTap mkose:

Mapuja Tonanos



